
郭联总网站各属会管理员工工作营 

时间: 2.30pm － 3.30pm 

 

谢谢及欢迎大家员出席学习网站操作细节，练习如下： 

 

基本 

１．进入登入郭联总网站管理員区 

网址： http://guoshi.org.my/login.aspx，请选用戶名，密码（admin） 

２．更改管理员电子邮件 

３．更改密码 

４．重新設置安全問題和答案 

５．忘记密码 
上述练习时间用于大约（１０分钟） 

 

簡介與歷史 

６．请上载一份＇簡介與歷史＇作为练习题．（请在郭联总网确认） 

标题： 各州郭氏汾陽堂歷史 

图片： 文件夹(Introduction and History) ２张照片． 

内容： 郭氏是中華民族古老姓氏之一，其宗族因郭淮、郭子儀、郭守

敬、郭沫若等功垂千古    的傑出人物而名揚海內外。據

史書記載，郭姓肇始於西周，自東周平王求虢叔後裔序，“代

為太原著姓”；近年來，經專家學者認真細緻地考證，公認我

市陽曲為郭氏起源之地，海內外的郭氏宗親會與郭氏研究會也

贊同此說。 

 

 

７．更改各州郭氏汾陽堂歷史标题，图片名称为建筑物，版牌，以及内容．（请在郭联总网确认） 

８．删除各州郭氏汾陽堂歷史一份（请在郭联总网确认） 
上述练习时间用于大约（１０分钟） 

 

會議記錄 

９．请上载一份＇會議記錄＇作为练习题．（请在郭联总网确认） 

  

标题： 各州郭氏汾陽堂歷史公会议记录  

日期時間，時間，地點，主席，聯絡

號碼 

任填写 

文件： 文件夹(Meeting Minutes) Meeting Minutes 

A.pdf 文件 

 

１０．更改會議記錄标题，日期時間，時間，地點，主席，聯絡號碼以及文件（文件夹(Meeting 

Minutes) Meeting Minutes B.pdf 文件）（请在郭联总网确认） 

１１．删除會議記錄．（请在郭联总网确认） 
 上述练习时间用于大约（１０分钟） 

 

１２．上载活動點滴操作法与簡介與歷史大约相同可忽略练习． 

１３．上载布告操作法會議記錄大约相同可忽略练习． 

 

章程 

１４．请各属会代表上载各属会章程． 

 注：文件须 PDF 格式．教学交转换 PDF 格式会在工作营后开始如有人请教． 

上述练习时间用于大约（５分钟） 

http://guoshi.org.my/login.aspx


 

１５．上载報告操作法會議記錄大约相同可忽略练习． 

１６．上载獎學金管理操作法章程大约相同可忽略练习． 

 

添加會員 

１７．请各属会代表填写至少一份会员资料．（请在會員角落，宗親專業确认） 

上述练习时间用于大约（５分钟） 

 

會員表 

１８．请各属会代表更改其中一份会员资料．（请在會員角落，宗親專業确认） 

上述练习时间用于大约（５分钟） 

 

上载會員表  

１９．请各属会代表下载一份會員表文件． 

 请大家填写会员资料时确保资料和格式正确． 
上述练习时间用于大约（５分钟） 

 

上载會員报名表格操作法會議記錄大约相同可忽略练习． 

 

会员 

２０．会员登入．用戶名（身份证号码），密码（member） 

２１．会员更改资料 

２２．会员留言． 

上述练习时间用于大约（１０分钟） 

 

郭联总网站各属会管理员工工作营练习到此结束，谢谢请各属会代表参与． 

如有疑问可 Email: ch-ng@lis.com.my 

 

mailto:ch-ng@lis.com.my

